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Na osnovu &ana 29 Ljekarske - Lije&nitke Komore Kantona Sarajevo { u daljem tekstu:
Komora), Upravni odbor Komore, na sjednici odrZanoj 13.12.2018. godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA LJEKARSKE - LIJECNICKE KOMORE
KANTONA SARAJEVO

Clan 1.

Poslovnikom o radu Upravnog odbora Komore ( u daljem tekstu: Poslovnik ) reguli$e se nacin
pripremanja i sazivanja sjednice, nagin rada na sjednicama, nadin dono$enja i izvrSenja akata,
te druga pitanja bitnha za rad Upravnog odbora Komore.

Clan 2.

Za pravilnu primjenu odredaba ovog Poslovnika stara se i odgovoran je predsjednik Upravnog
odbora { u daljem tekstu: Predsjednik ).

Clan 3.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve &lanove Upravnog odbora i koji udestvuju u
niegovom radu.

Clan 4,
U slugaju sprijeéenosti ili odsutnosti Predsjednika zamjenjuje ga Zamjenik predsjednika. Ako
su sprijedent ili odsutni i Predsjednik i Zamjenik predsjednika, radom Upravnog odbora
rukovodi jedan od &lanova koga izabere Upravni odbor.

Clan 5.
Upravni odbor radi iskljugive na sjednicama, koje mogu biti i elektronske.
Clan 6,

Sjednice Upravnog odbora su javne.

lzuzetno, Upravni odbor moZe odiutiti da se radi bez prisustva javnosti kada se razmatraju
pitanja koja u smisiu vaZedih propisa i opcéih akata Komore predstavljaju tajnu il kada fo nalazu

javni interesi.




Predsjednik Upravnog odbora je duZan prije raspravljanja o odredenom pitanju upozoriti &lanove
Upravnog odbora i ostala prisutna lica na sjednicama da odnosno pitanje predstavlja tajnu i na
duZnost Cuvanja tajne. '

Clanovi Upravnog odbora i ostala lica prisutna na sjednici duZna su da &uvaju tajno koju saznaju
na sjednici.

Clan 7.
Upravni odbor punovazno odhuduje ako na sjednici prisustvuje prosta vedina €lanova Upravnog

odbora, a odluke donose dvotreéinskom veéinom glasova prisutnih &lanova, ako opstim
propisima i aktima Komore nije drukéije odredeno.

Clan 8.

Pored &lanova Upravnog odbora sjednicama prisustvuje predsjednik Komore, sekretar Komore,
izvjestioci po pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice, kao i druga lica koja pozove
Predsjednik radi davanja migljenja, odnosno struénih obrazloZenja po pojedinim pitanjima, ali
bez prava glasa,

Clan 9.
Upravni odbor daje izvjedtaj o svom radu podetkom godine za prethodnu godinu, te na zadnjoj
sjednici za &itav mandatni period.

II. KONSTITUISANJE UPRAVNOG ODBORA

Clan 10,
Novoizabrani odbor na svojoj prvoj sjednici bira predsjednika i zamjenika predsjednika iz reda
svojih &lanova.

Prvu sjednicu novoizabranog Upravnog odbora otvara i njome rukovodi novoizabrani
Predsjednik.

Clan 11
Na istoj sjednici novoizabrani Upravni odbor moZe izabrati stalna ili poviemena radna tijela,

Zatim Predsjednik novoizabranog Upravnog odbora poziva Predsjednika Upravnog odbora u
prethodnom mandatu da upozna novoizabrani Upravni odbor sa radom prethodnog Upravnog
odbora, sa akfuelnim pitanjima u radu Upravhog odbora, te da, prema potrebi, da odredene
sugestije i prijedloge za unapredenje rada Upravnog odbora. Uz poziv za sjednicu



" noveizabranog Upravnog odbora dostavija se pismeni izvjestaj o radu prethodnog Upravnog
odbora.

11, PRIPREMANJE { SAZIVANJE SJEDNICA
1. Pripremanje sjednica
Clan 12.

Nacrt dnevnog reda i materijale za sjednice Upravnog odbora pripremaju Struéne sluzbe
Komore po nalogu | uputstvima sekretara Komors | predsjednika Komore.

lzrade materijala moZe se povjeriti i posebnim radnim grupama ili komisijama. Prijedlog
dnevnog reda i oblik i sadrZinu materijala za sjednice utvrdjuje Predsjednik u dogovoru
sa sekretarom Komore.

Clan 13.

Prilikom sastavljanja prijedloga dnevnog reda Predsjednik vodi racuna:

0 da se u dnevni red uvrétavaju ona pitanja koja spadaju u isklju¢ivu nadleZnost
Upravnog odbora, a ostala pitanja samo ako postoje posebni razlozi da ih
razmatra Upravni odbor

0 da dnevni red obuhvata prvenstveno ona pitanja koja se u vrijeme pripremanja i
sazivanja sjednice postavljaju kao najvaznija i najhitnija u radu Komore

0 0O da dnevnired ne bude suvie obiman i tako sastavijen da se materijali po
svim tagkama dnevnog reda mogu na istoj sjednici u potpunosti raspraviti.

Kao prva tatka dnevnog reda; , po pravilu, razmatra se i usvaja zapisnik sa prethodne
sjednice, a kao druga tatka izvjestaj o izvréenju akata sa prethodne sjednice i ranijih

sjednica.

Ctan 14.

Materijali sa sjednice Upravnog odbora moraju biti obrazloZeni i pripremljeni kratko, jasno,
pristupaéno i dokumentovano. '

Materijali moraju u potpunosti obraditi pitanja koja se razmatraju na sjednici.

Ako se po odredjenim pitanjima donosi odiuka, u materijalu mora biti sadrZan i u potpunosti
prijediog odluke sa obrazioZenjem kada je obrazloZenje potrebno.

2. Sazivanje sjednice




Clan 15.

Sjednice Upravnog odbora saziva Predsjednik, a u njegovoj odsutnosti Zamjenik predsjednika.

Clan 16.

Sjednica se saziva po viastitoj incijativi ili po prijedlogu.
Predsjednik, odnosno zamjenik Predsjednika duZan je sjednicu sazvati na zahtjev:

predsjednika Komore odnosno podpredsjednika Komore

jedne trecine &lanova Upravnog odbora

1

tuZioca Kemore
drugih organa - u skladu sa Zakonom

1

U slugaju iz prethodnog stava predlagad predlaZe i dnevni red.

Kada se sjednica saziva po prijedlogu, Predsjednik ¢e upuliti poziv za gjednicu u primjerenom
roku, vodedi raduna i o vremenu potrebnom za izradu materijala za sjednicu.

Gtan 17.

Prilikom odlugivanja o sazivanju sjednice vodi se raguna da li je pripremijeno dovolino
materijala, imajuéi u vidu i ekonomignost i druge bitne okoinosti za rad Upravnog odbora (
udovoljavanju zakonskim i drugim rokovima, da sjednica ne traje dugo, da se samo zbog
jednog pitanja bez posebnog razloga ne saziva sjednica i dr.).

Clan 18.
Sjednica se saziva najranije sedam dana prije njenog odrZavanja.
Sjednica se saziva pismenim putem.
Clan 19,
lzuzetno od stava 1. prethodnog élana, ako bi za Komoru mogla nastatu Steta, ili kada treba

udovaoljiti zakonskom rokuy, ili kada to nalaZu posebni - narodito opravdani razlozi, Predsjednik
moZe sjednicu sazvati i po hithom postupku.

U slugaju iz prethodnog stava materijali se mogu dostaviti i na samoj sjednici, odnosno u
narodito hitnim slugajevima dati samo usmeno obrazloZenje.

Clan 20.




' Poziv sa prijediogom dnevnog redaa sadrZi mjesto i vrijeime odrzavanja sjednice, te prijedlog
dnevnog reda, kao i eventualna obavjestenja koja mogu korisno posluZiti da se ubrza i olaksa
rad sjednice.,

Uz poziv se obavezno poéalju materijali o kojima ¢e raspravljati i odlugivati Upravni odbor.

Clan 21.

Pozivi sa materijalima za sjednicu obavezno se dostavijaju ¢lanovima Upraviog odbora.

IV RAD NA SJEDNICAMA |. Prava i duinosti Predsjednika
Clan 22.

Predsjednik otvara, prekida i zakljuduje sjednice, rukovodi radom na njima i stara se o
odrZavanju reda na sjednici.

Rukovodedi sjednicama Predsjednik narocito:

O utvrduje da li je prisutan potreban broj &lanova za punovazno raspravijanje i odlugivanje

0 utvrduje poimeniéno kojt &lanovi nisu prisutni sjednici, posebno koji su od njih opravdali
izostanak, a posebno koji nisu
predlaZze dnevni red

0 stara se da rad na sjednici tede prema utvrdjenom dnevnom redu

daje rijed &lanovima, kao i ostalim prisutnima na sjednici | usmjerava tok rasprave u
skladu sa utvrdjenim dnevnim redom

[ stara se o pravilnom formulisanju donijetih zakljucaka
0 stavija prijediog na glasanje i utvrdjuje rezultate glasanja

u opravdanim sludajevima odobrava napustanje sjednice &lanovima, vodedi pri tom
raduna o okolnostima iz alingje 1. ovog &lana

brine se o radu na sjednici

izri¢e mjere zbog narudavanja reda na sjednicama za koje je ovlasten ovim
Poslovnikom.

2. Prava i duZnosti élanova Upravnog odbora

&lan 23. Sjednici su duzni prisustvovati svi
&lanovi Upravnog odbora, predsjednik Komore i izvjestioci po tatkama dnevnog reda.

U sluaju sprijedenosti da prisustvuju sjednici, lica iz prethodnog stava duzna sudao razlozima
svoje sprijetenosti blagovremeno izvjeste Predsjednika.




" O pravdanosti izostanka odluguje Upravhi odbor.

Ako koji &lan vide od tri puta neopravdano izostane sa sjednice, il se sa njih bez odobrenja
Predsjednika udalji prije zavrSetka, Upravni odbor ¢e mu uputiti kritiku, a ako ¢lan Upravnog
odbora i nakon kritike i dalje izostaje sa sjednice ili bez odobrenja udaljava sa njih, Upravni
odbor ¢e predloZiti njegov opoziv.

Clan 24.

Svaki &lan Upravnog odbora ima pravo na sjednici predloZiti dopune i izmjene predloZzenog
dnevnog reda, da raspravija i daje prijedloge po svim pitanjima koja su na dnevnom redu.

Pravo udessa u donodenju odiuke imaju samo &lanovi Upravnog odbora.
Clan 25.

U toku rasprave po pojedinim tatkama dnevnog reda é&lanovi Upravnog odbora mogu
posredstvom Predsjednika traZiti sva potrebna objasnjenja u vezi sa pitanjima koja se
raspravijaju, i to kako od izvjestioca, tako i od predsjednika Komore, sekretara Komore i svih

odhora Komore,

Clan 26,
Glan Upravinog odbora, kada na sjednici Zell da govori mora prethodno traZiti tijed.

Prijavijivanje za rijeé po pojedinim tatkama dnevnog reda vrsi se kad Predsjednika objavi da
se po njima otvara rasprava.

Predsjednik daje rijed po redu prijave, a ako koji delegat Zeli da ukaze na povredu Poslovnika
ili dnevnog reda, daje mu se rijeé preko reda.

Clan 27.

Prijaviieni ugesnik u raspravi treba da govori po tacki dnevnog reda po kojoj je rasprava
otvorena ili po pitanjima kaja su s njom u neposrednoj vezi izbjegavajudi u izilaganju nepotrebnu
opsirnost,

Clan 28.

Ugesnika u raspravi nema pravo da prekidaju i da mu upadaju u rijec.

lzuzetno, ako se on u svom izlaganju udalji od pitanja o kome se raspravija, ako ulazi u
nepotrebnu opsirnost, ili ako vrijedja prisutna ili druga lica, ili iznosi drudtveno neprihvatljive
stavove | sl. Predsjednik mu moZe skrenuti paZnju da se drZi tadke dnevnog reda, da skratfi
svoje izlaganje, odnosno da ne naruava red na sjednici.

3. Ugesée drugih lica na sjednici

Clan 29.




" Lica koja prisustvuju sjednici, a nisu Slanovi Upravnog odbora, mogu na sjednici iznositi
svoja mislienja i davati prijedloge po odredjenim pitanjima samo ako im Predsjednik to
odobri.

U pogledu u¢esca na sjednicl ovih lica u radu na sjednici shodno se primjenjuju odredbe koje
vaZe za Slanove Upravnog odbora.

4, Tok rada na sjednici

Clan 30,

Poslije otvaranja sjednice, javno - zapisni¢ki se potvrdjuje , koji su &lanovi na sjednici prisutni,
a koji su odsutni te da [i je prisutan broj ¢lanova za punovaZno raspravijanje i odiucivanje,

U sluéaju kada hije prisutna propisana veéina ¢lanova Upravnog odbora, sjednica se odlaze.

Clan 31.
Poslije utvrdjivanja da je prisutan potreban broj ¢lanova za punovaZno odiucivanje,
Predsjednik izvje$tava koji su ¢lanovi opravdali izostanak, a koji to nisu uginili i poziva Upravni
odbor da donese odluku o opravdanosti izostanka.

Poslije toga, po potrebi, Predsjednik daje saopStenja koja su od interesa za &lanove Upravnog
odbora,

élan 32.

U nastavku rada Predsjednik &ita prijedlog dnevnog reda i poziva Clanove da daju eventualne
prijedloge za njegovu izmjenu i dopounu.

Prijedlog za dopunu reda moZe se dati u opravdanim slugajevima i kada odredjeno pitanje traZi
hitno rjeSavanje ili kada pitanje koje se predlaZe za razmatranje nije slozeno i ne iziskuje
posebne pripreme i proutavanje. .

Ako &lan Upravnog odbora stavi prijedlog za izmjenu ili dopunu dnevnag reda. predsjednik
poziva Upravni odbor da javnim glasanjem odludi da i usvaja predloZene izmjene i dopune, a
potom progla$ava konaéno utvrdjenio tatke dnevnog reda.

Ako niko od &anova nije stavio primjedbe na prijedlog dnevnog reda, smatra se da je on
usvojen.

Clan 33.

Po utvrdjivanju dnevnog reda Predsjednik saopstava da se prelazi na rad po pojedinim
tadkama dnevnog reda.

Clan 34.

Dalji rad na sjednici tee po pojedinim tatkama dnevnog reda, i to tako da najprije izvjestilac
(referent), po pravilu, za svaku tacku ukoliko izlaze predmet raspravija po potrebnim
obrazloZenjima.




Glan 35.

Poslije izlaganja izvjestioca Predsjednik otvara raspravu po odnosnoj tacci dnevnog reda.
Rasprava traje dotle dok svi prijavijeni uéesnici ne zavrse sa svojim izlaganjima.

Clan 38.

Rasprava treba da bude saZeta, konkretna, jasna i da se odnosi samo na pitanje koje je na
dnevnom redu i o kome se raspravija.

Ugesnik u raspravi ima pravo, prije toga $to poéne da raspravlja, da traZi podatke koje smatra
neophodnim za svoje izlaganje.

Po istom pitanju isti udesnik u raspravi moZe raspravijati samo jedanput, ali mu Upravni odbor
moze dozvoliti i ponovnu raspravu ako smatra da ¢e ona doprinijeti boljem razjagnienju u
sagledavanju tog pitanja.

Predsjednik je duzan da prekine svaku raspravu koja ima karakter litnog objasnjavanja.

Glan 37.

Kada neki od diskutanata predloZi da se odredbaa ili dio op$teg ili pojedinog akta izmjeni
i dopuni duZan je da precizno Ili saZeto formuliSe svoj prijedlog.

Kada jena dnevnom redu Upravnog cdbora opéti akt, svaki &lan koji ima primjedbu ili prijedlog
na takav akt duZan je da ih saopsti predsjedniku Komore, odnosno Strucnoj sluzbi Komore
koja je izradila odnosni akt, po pravilu, najmanje dva dana prije sjednice, kako ti izvjestilac
mogao prouéiti date prijedloge i primjedbe i kvalifikovano se o njima izjasniri na sjednici.

Na nagin iz prethodnog stava postupa se i u slugaju kada se razmatraju pojedinaéni akti, a tim
&to se po pravilu, primjedba odnosno prijedlog saopstavaju najmanje jedan dan ranije.

Clan 38.

Po tavidetku rasprave, a prije glasanja, predsjednik poziva izvjestioca da se izjasni o
podnesenim prijedlozima.

Ako u toku rasprave pored prijedloga izvjestioca bude i drugih prijedlogao istom pitanju, prvo
se glasa o prijediogu izvjestioca, a zatim o ostalim - redom kako su podneseni. Ako prijedlog
izvjestioca bude usvojen o ostalim prijedlozima se ne glasa. U slugaju da bude usvojen neki

drugi prijedlog, a ne prijedlog izvjestioca, o ostalim prijedlozima po istom pitanju se ne glasa.

Ukoliko ni jedan prijedlog ne dobije propisanu vecinu, Upravni odbor moZe odluditi da se
glasanje ponavija dok se ne dobije propisana vecina za jedna prijedlog ili da se odludivanje o
tom prijedlogu odloi za narednu sjednicu, pri éemu se daju polrebne instrukcije izvjestiocu za
ponovinu obradu pitanja &ije je rjeSavanje odloZeno.

Na isti nadin glasa se i o prijedlozima po drugim pitanjima koja se odnose na prijedlog
izvjestioca,




Po zavr§enom glasanju o pojedinim prijedlozima prelazi se na glasanje o prijedlogu izvjestioca
u cjelini,

Clan 39.

Odluke Upravnog odbora treba da budu sastavijene tako da se njima tatno, jasno i saZeto
izrazava $ta se utvrdjuje, $ta treba da se ugini, ko treba da izvr$i pojedine zadatke, na koji

natin i u kojem roku.
Prijediog odluke daje Predsjednik.

O formulisanju prliedloga odluke Predsjedniku su duZni pomagati sekretar Komore i izvjestilac
po pitanju u vezi koga se donosi odiuka.

Predsjednik moze predloZiti da se iz reda lanova Upravnog odbora izabere komisija za izradu
prijedloga odluke.

Clan 40.
Javno glasanje vr$i se dizanjem ruke i izjadnjavanjem "za", "protiv" ili "uzdrzan",
U sludaju da je broj glasova "za" s jedne strane i broj glasova "protiv", "uzdrzan” - s druge
strane, jednak - glasanje se ponavija.

Kada ni ponavljanje glasanja ne dovede veéine, rjeSavanje o pitanju o kojem prilikom glasanja
nije postighuta propisana vecina odgadja se za narednu sjednicu.

U sluaju iz ovog &lana, poimenitno se navode imena i prezima &lanova koji su glasali “za",
"orotiv" i "uzdrzan”, $to Predsjednik javno konstatuje.

Clan 41.
Tajno glasanje vréi se glasadkim listi¢ima koji moraju biti iste veliéine i boje.
Tajno glasanje se vrdi na taj nagin $to se na glasatkom listiéu na kome je pisacom masinom
otkucano pitanje o kome se glasa, a ispod toka rije¢ "za" | "protiv", zaokruZuje rijet "za"il
"protiv.
Presavijeni glasacki listiéi ubacuju se u glasacku kutiju. Tajno glasanje provodi i rezuitate
glasanja objavljuje komisijaa od tri &lana, koju Upravni odbor bira nakon donogenja odluke o
tajnom glasanju.
Predsjednik Upravnog odbora po svom poloZaju je i Predsjednik komisije za glasanje.

Clan 42.

Upravni odbor moZe odlugiti da se sjednica prekine zbog toga $to bi rad po preostalim tackama
dnevnog reda zahtijevao duZe vremena, ili iz drugih razloga - kada se u toku sjednice broj
prisutnih &lanova smaniji ispod propisanog broja za punovazno odiutivanje, zatim ako dode do
tezeg narusavanja reda na sjednici, a Predsjednik nije u stanju da uspostavi red i dr.




U slugaju prekida sjednice odreduje se, po pravilu, odmah i vrjeme kada ¢e se sjednica
nastaviti i to ¢e se saopétiti svim prisutnim.

V. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clan 43.

7a vrijeme sjednice sva prisutna lica duZna su da pridrzavaju dnevnog reda i da izvrSavaju
naloge i uputstva u pogledu reda na sjednici.

Clan 44.

Ukoliko se neko prisutno lice na sjednici ne pona$a u skladu sa propisanim redom
Predsjednik je duZan da ga upozori na obavezu poStovanja reda, a ako to upozorenje
ostane bez uspjeha izvr§iocu se iziite mjera utvrdjena ovim Poslovnikom.

Clan 45.

Zhog povrede reda na sjednici mogu se &lanovima Upravnog odbora | drugim prisutnim
licima izredi sliedede mjere:

0 opomena
00 oduzimanje rijedi
It iskljutenje ( udaljenje ) sa sjednice

Miere iz alineje 1. i 2, prethodnog stava izri¢e Predsjednik, a mjeru iz alineje 3. Upravni
odbor na prijediog Predsjednika ili drugog ¢lana Upravnog odbora.

Clan 46.

Opomena se izri¢e za ponasanje kojim se narudava red na sjednic.

Oduzimanje rijeéi izrige se licu koje u svom izlaganja naru$ava red na sjednici, a veé¢ mu je
bila izre¢ena mjera opomene,

lzuzetno od prethodnog stava, ukoliko je izvriena teZa povreda reda, Predsjednik moZe
odmah izreéi mjeru oduzimanja rijedi, bez obzira $to prethodno nije izreena mijera
opomene.,

Iskljugenje sa sjednice izrige se prema licu koje grubo narudava red na sjednici ili koje nakon
izricanja mjera opomene il oduzimanja rijeci ponovo narusava red na sjednici. Sve izrecene
mjere zbog naru$avanja reda, 0sim mjera opomena unose se u zapisnik.




Lice prema kojem je izreGena mijera iskljucenja sa sjednice duZno je da odmah napusti
prostoriju u kojoj se odrzava sjednica.

Ukoliko lice iz prethodnog stava ne napusti prostoriju u kojoj se odrZava sjednica,
Predsjednik ¢e prekinuti sjednicu i nastavit ée tek kada izre¢ena mjera bude izvrSena.

V1 - ZAPISNICI NA SJEDNICI
Clan 47.

O radu sjednice se vode zapisnik.

Zapisnik sadrzi:

1.
2. naznadenje da sjednicu odrZava Upravni odbor,

3.

4. ime i prezime Predsjednika, odnosno njegovog zamjenika - kada predsjedava

redni broj sjednice, radunajuéi od podetka mandatnog perioda Upravnog odbora;

mjesto i datum odrZavanja sjednice;

siednicom i vrijeme otvaranja sjednice;

broj prisutnih i odsutnih lanova Upravhog odbora i poimeni¢no navodenje odsutnih
glanova uz poimeniéno naznadenje &lanova koji su opravdali izostanak;

imena i prezimena ostalih prisutnih i u kom svojstvu prisustvuju,

7. konstataciju Predsfednika o tome da li je na sjednici prisutan potreban broj clanova

za punovazno odlucgivanje;

8. predioZen i usvojen dnevni red;

po pojedinim tatkama dnevnog reda - saZet prikaz prijedloga i obrazloZenja
izviestioca (u zapisniks e ne unosi sadrZaj pismenog izvjestaja koji se &ita na sjednici,
kao ni pismenog izvieétaja koji je ranije dostaviien &lanovima, a Upravni odbor odiuci
da se ne &ita, veé se takvi izviestaji prikljuduju zapisniku, kao njegov sastavni dio);

10, naznatenje vremena dana kada je sjednica zakljuéena, odnosno prekinuta;

11. potpis Predsjednika i zapisni¢ara.

Na kraju zapisnika stavija se petat Komore kao znak vjerodostojnosti potpisa.

Ako se zapisnik sastoji od vide listova, oznatava se broj svake stranice, a Predsjednik i
zapisnigar stavljaju na svaku stranicu zapisnika svoj skraten potpis (paraf).

Uz zapishik se prilaZu svi prijedlozi akata, kao | donese akti sa eventualnhim prilozima.

Clan 48.

Zapisnik sa sjednice mora biti sastavljen, potpisan i ovjeren, po pravilu, najkasnije u roku od
pet narednih dana po zakljuSenju sjednice.

Kopija ili ovjeren prepis dostavlja se sekretaru Komore. Zapisnik je dostupan svim glanovima
Upravnog odbora.



Clan 49,

Zapisnici sa sjednice Upravnog odbora sa svim prilozima po redu, kao i zapisnici sa sjednica
Upravnog odbora iz ranijih godina, ¢uvaju se na sigurnom mjestu u Strucnoj sluzbi Kemore.

Clan 50.

Akti Upravnog odbora donose se po propisanom postupku, izradjuju u propisanoj formi i nakon
donogenja umnoZavju i dostavijaju odgovormim sluzbama na izvi§enje, drugim licima |
eksternim organima - ako tako odluci Upravni odbor, radi informisanja.

Clan 51.

Administarivne - tehni¢ke poslove Upravno odbora obavija Struéna sluzba Komore, a
po uputstvima Predsjednika i sekretara Komore.

Clan 52.
Struéna sluzba Komore iz prethodnog &lana vrdi narogito poslove:

O stara se o tehnigkoj pripremi za odrzavanje sjednica

0 stara se o izradi i dostavljanju poziva za sjednicu, kao i umnoZavanju i dostavljanju
pismenog materijala i dokumentacije za ¢lanove Upravnog odbora;

0 prekucava zapishike sjednica Upravnog odbora i stara se o njihovom potpisivanju,
umnozavanju u potrebnom broju primjeraka, dostavljanju ¢lanovima Upravnog odbora,
te odredjenim sluzbama i licima,

sredjuje zapishike, njihove priloge i akte Upravnog odbora i odlaZe ih;

stara se o objavljivanju opétih akata, a pojedinacne akte dostavija organizacionim
djelovima koji treba da ih izvrsi

0 vodi administarciju i arhiv Upravnog odbora

0 vrii druge poslove koje odrede Upravni odbor i sekretar Komore i koji po prirodi posla
spadaju u njegovu nadleZnost.

Clan 53.

Sve akte koje donosi Upravni odbor u svom djelokrugu potpisuje Predsjednik.

Viil. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 54.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.




Datum: 13.12.2018.

PREDSJEDNIK




